Responsabilitatile membrilor Comitetului de Organizare – SCEE2006

1. Transfer aeroport, Cazare rezervata, Coordonare asistenti – Diana Mihalache + asistenti

2. Postere (transport, montatre/strangere panouri, indexare la fiecare sesiune, benzi autocolante pentru expozanti, instruire sefi de sesiuni si chestionare pentru acestia, instruirea lor pentru prezentarile scurte)  si expozitii (postere institute, SIAM, CST daca este cazul) – Smaranda Nitu + asistenti, pentru expozitii in colaborare cu Gabriel Vladut
3. Aspecte tehnice in salile de conferinta (video si retroproiectore, rezerva, sonorizare, verificarea tehnica a prezentarilor, anunt in acest sens) – Mihai Rebican ajutat de un asistent

4. Inregistrare (mape, plicuri personalizate cu: invitatii, chitante, ecusoane dar si transport si instalare echipamente : calculatoare, imprimanta, copiator) si organizarea sesiunilor de inchidere/deschidere (prezidiu, vorbitori, planificarea timpului si subiectului, Invitatii scrise pentru autoritati, Ministru ?, Rector ? Prorectori ?, Decani Electr. ? primar Sinaia ?, traducere ?) – Mihai Iordache + Carmen Camui si asistenti

5. Colectare lucrari finale si relatiile cu Springer – Gabriela Ciuprina + asistent

6. Program turistic si social pentru persoane de acompaniere si nu numai (Peles, Platou cu telecabina, alte excursii, eventual tur Bucuresti, relatii cu ghizii si biroul local de turism) – Raymond Grinberg + Catalin + asistenti
7. Coktail, Coffee Breaks, Diner, excursie Brasov, dineuri pe grupuri speciale (Luni Taveran Sarbului pentru IS si Marti BBQ : pentru IS+PC+OC+KP) – Daniel Ioan + Catalin + asistenti

8. Informare participanti si imagine: montare afise/bannere , anunturi (programul zilei, alocarea salilor, CV Invited Speakers, naveta, autocare, alte anunturi utile), fotografii pentru situl conferintei – Vasile Topa + Catalin si asistenti

9. Modificari in scee06.org si in program (instruire oral chairs=IS, prezentarea lor), relatii cu autoritati si presa (Comunicat de presa, conferinta de presa, acreditare), moderare conflictelor si rezolvarea incidentelor prin delegare de responsabilitati – Gabriela Ciuprina + asistenti
10. Incasari si plati – Daniel Ioan (exclusivitate in autorizarea platilor) + Cerasela Dinu + asistenti
11. Acces internet pentru participanti, organizare masa rotunda (Cercetarea din RO la nivel european, FP7 – eventual de invitat o persoana competenta in FP7)

12. Alte intruniri (Cursul Comson, Chameleon, Comson) – Daniel Ioan + Gabriela Ciuprina + Diana Mihalache + asistenti
Daca am uitat ceva va rog sa ne spuneti/scrieti. Daca nu puteti accepta responsabilitatile descrise anterior va rog sa ne comunicati urgent.
Comitetul de organizare se va intalni zilnic in timpul pranzului pentru cca 15 min si de fiecare data cand este nevoie.   Ei sunt rugati sa-si instruiasca asistentii si sa colaboreze cu ceilalti membri si cu asistentii. Comunicarea eficienta intre noi este esentiala. Timpul va fi foarte valoros. Daca apar incidente pe care nu le puteti rezolva, acestea vor fi comunicate urgent D-nei Gabriela Ciuprina care va delega responsabilitatea rezolvarii unei persoane, care este rugata calduros sa faca tot ce este posibil sa rezolve incidentul cu operativitate. Orice conflict va fi moderat de D-na Gabriela Ciuprina si rezolvat amiabil, fara sa existe alta cale de recurs. Incidentele vor fi prezentate si discutate a doua zi in intrunirea C.O. Ele vor fi inventariate in situl conferintei - sectiunea rezervata CO. 
Nu acordati nici un serviciu care implica plati, daca nu aveti autorizarea in acest sens (riscati sa platiti din buzunar). Au prioritate absoluta serviciile catre participanti mentionate in situl conferintei. Alte solicitari (ca de exemplu cele legate de cazare nerezervata, deplasari in Bucuresti sau in alte orase) vor fi rezolvate doar in masura in care exista resurse pentru aceasta (cerand scuze politicos dar ferm solicitatorilor pentru faptul ca oferta altor servicii risca sa incurce desfasurarea serviciilor angajate, – indrumati-i spre receptia hotelului sau catre biroul de turism).   Se recomanda ca interactiunea cu participantii sa aiba loc strict in domeniul responsabilitatii primite. Solicitantii vor fi indrumati catre persoana adecvata, in consecinta toti membrii si asistentii trebuie sa cunoasca acest document.
SUCES !
« Nucleul dur al CO : Gabriela, Daniel si Diana »

Telefoanele membrilor CO

1) Gabriela Ciuprina 0721 501 620
2) Daniel Ioan 0721 296 290

3) Diana Mihalache 0724 514 844
4) Mihai Iordache

5) Smaranda Nitu

6) Vasile Topa

7) Raymond Grinberg

8) Gabriel Vladut

9) Mihai Rebiucan 0745 049 444
Asistenti:
1. Catalin Iacob 0722 260 226
2. Cerasela Dinu

3. Carmen Camui 0740 697 005
4. Andrei Ilie 0723 642 911
5. Alexandra Stefanescu
6. Monica Moise 0744 320 553
7. Dorin Manole 0743 033 494
8. Claudia Cojocaru 0726 748 869
9. Ion Constantin
